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[bookmark: _Toc25156][bookmark: _Toc11227][bookmark: _Toc7870]一、登录
[bookmark: _Toc26130][bookmark: _Toc14486][bookmark: _Toc3558]1.1登录网址
在360或谷歌浏览器中输入网址：https://www.fyrc.gov.cn/（如下图所示）
[image: 1613613598(1)]
[bookmark: _Toc13132][bookmark: _Toc32384][bookmark: _Toc26954]1.2登陆页面

点击“人才库”进入后台登陆页面（如下图所示）
[image: 1613613673(1)]
[bookmark: _Toc7279][bookmark: _Toc14238][bookmark: _Toc15589]1.3第一次登录修改密码及密码验证方式
第一次登陆输入账号和原始密码及验证码，点击“登录”按钮进入修改密码页面，输入原始密码，新密码。重复新密码及验证码，点击“提交”按钮，输入完成后每个输入框后面会显示绿色的对号。
密码规则：大写字母+小写字母+数字+特殊字符（英文状态下的：!、@、#、$、%），密码长度不低于8位（顺序不限）
密码修改完成后会重新进入登陆页面，输入账号及新密码进入首页（如下图所示）
[image: 1614312302(1)]
[bookmark: _Toc17619][bookmark: _Toc12189]1.4平时修改密码
登陆后点击右上角个人名称，点击“个人信息”进入信息浏览页面，点击“修改密码”输入旧密码，新密码，重复新密码及验证码点击“提交”按钮即可完成修改密码（如下图所示）
[image: 1614314063(1)]
[bookmark: _Toc29733][bookmark: _Toc29390][bookmark: _Toc6047]二、人才库模块
[bookmark: _Toc12559]2.1我的履历
[bookmark: _Toc27299]2.1.1新建履历
步骤1：登录人才综合服务管理平台后点击【人才库】-->我的履历
[image: 1621996353(1)]

步骤2：滑动右侧滚动条到最底部，点击“编辑”按钮进入编辑界面

[image: 1621997854(1)]



步骤3：将基本信息填写完整

[image: 1621998079(1)]
步骤4：点击“履历查看”按钮查看信息是否完整，若信息完整无误滑动到页面最底部点击“提交审核”等待单位管理员审核，若信息填写不完整，请点击“编辑”按钮继续完善。

[image: 1621998243(1)]







[bookmark: _Toc14883]2.1.2修改履历
若自身履历发生变化需要重新修改履历，请按以下步骤操作
步骤1：登录人才综合服务管理平台后点击【人才库】-->我的履历
[image: 1621996353(1)]
步骤2：滑动右侧滚动条到最底部，点击“申请修改”按钮，并在“申请事由”中填写修改履历的原因，点击“确认”按钮提交单位管理员审核。
[image: 1621999441(1)]







步骤3：单位管理员审核通过后，进入此页面滑动右侧滚动条到最底部，点击“编辑”按钮进入编辑界面
[image: 1621997854(1)]
步骤4：将基本信息填写完整
[image: 1621998079(1)]











步骤5：点击“履历查看”按钮查看信息是否完整，若信息完整无误滑动到页面最底部点击“提交审核”等待单位管理员审核，若信息填写不完整，请点击“编辑”按钮继续完善
[image: 1621998243(1)]




[bookmark: _Toc12128]2.2履历审核记录
路径：【人才库】-->履历审核记录
此页面展示的是履历提交审核的记录
[image: 1622000070(1)]
[bookmark: _Toc23326]2.3个人履历修改
路径：【人才库】-->个人履历修改
此页面展示的是提交履历修改申请的记录
[image: 1622009855(1)]
[bookmark: _Toc20850]三、人才项目
[bookmark: _Toc28157]3.1人才项目申报
申请项目前请先完善个人履历，未完善个人履历并提交审核通过的履历将无法申请人才项目和人才奖补。
路径：【人才项目】-->人才项目申报
点击此页面项目上的红心，可关注此项目，并将此项目放入【我的关注】中，再次点击红心可取消关注。
[image: 1622010786(1)]
项目信息：点击“项目信息”按钮跳转项目信息详情页面，可查看项目详细信息
[image: 1622010755(1)]
立即申报：点击“立即申报”按钮进入项目表单填写页面。按要求填写完信息后点击“保存”按钮或“提交”按钮。
[image: 1622011757(1)]





[bookmark: _Toc5430]3.2我的申报
路径：【人才项目】-->我的申报
【我的申报】页面放的是个人用户保存或提交审核的申报项目，审核单位未审核的项目可直接点击编辑修改并重新提交审核。

[image: 1622021724(1)]
[bookmark: _Toc30387]3.3我的关注
路径：【人才项目】-->我的关注
【我的关注】页面放的是在我的申报页面中点击红心关注后的项目，点击“取消关注”按钮可取消关注此项目。
[bookmark: _GoBack][image: 1622021943(1)]
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